
Règlement d’ordre intérieur de l’accueil extrascolaire et de l’étude 

dirigée de l’école Saint-Louis du Thier à Liège. 

Contexte institutionnel, information, fonctionnement et tarif : 

L’accueil extrascolaire de notre école est pris en charge par 5 accueillants, 1 instituteur et 

des stagiaires en formation auxiliaire de l’enfance, dans le cadre de ce présent règlement 

d’ordre intérieur et est organisé dans les locaux de notre école, sis 67 rue Haut Pavé 4000 

Liège. 

Cet accueil est organisé par l’école dans le cadre de l’agrément qui nous est attribué par 

l’ONE relatif à la coordination de l’accueil des enfants durant le temps libre. 

Afin de permettre aux parents d’être tenus régulièrement informés de tout élément 

concernant le fonctionnement de l’ATL ou de l’étude, un espace de communication est 

prévu dans les valves à l’entrée de l’école. 

Etude : 

Un local est prévu pour accueillir les enfants qui voudraient faire leurs devoirs : 

Le réfectoire est mis à disposition pour l’étude afin d’organiser les groupes selon le degré.   

Horaire ATL et tarif 

Matin Soir  Vendredi  Mercredi  

De 7h à 8h15 15h15 à 18h00 14h25 à 18h00 12h20 à 18h00 

Un forfait de 35€ 

pour l’année/ par 

enfant. 

10€ supplémentaires 

pour le deuxième, 

10€ pour le 

troisième….. 

ATTENTION : 

Les enfants ne 

résidant sur la Ville 

de Liège se verront 

facturer 20€ 

supplémentaire par 

famille/an 

  

Les parents qui ne seraient pas venus chercher leur enfant pour 18h se verront facturer un 

supplément de 5€ par 15 minutes et par enfant dès 18h01. Sauf arrangement exceptionnel 

avec la direction, la responsable de projet ou encore l’accueillante. 

Il est demandé de prévenir l’accueillante d’un possible retard.  

 

 

 

 



Horaire étude  

Lundi, mardi, jeudi Vendredi 

De 15h30 à 16h00 P1, P2, P3 

15h30 à 16h30 P4 àP6 

1€ par enfant/ jour 

De 14h30 à 15h00 P1, P2, P3 

14h30 à 15h30 P4 àP6 

1€ par enfant/jour 

Il est demandé aux parents de respecter scrupuleusement cet horaire afin de permettre aux 

élèves de profiter un maximum de l’aide qui leur est apportée. L’enfant ayant terminé sera 

autorisé à rejoindre l’accueil extrascolaire en attendant ses parents. (Aucun enfant ne sera 

autorisé à quitter l’étude avant l’heure sauf en cas de devoir terminés.) 

 

Mode d’emploi de l’accueil extrascolaire : 

Lors du premier jour de présence de l’enfant à l’ATL, il est demandé au responsable légal 

de remplir le dossier d’inscription et le donner aux accueillantes. Le projet d’accueil et le 

ROI de l’ATL se trouve sur notre site internet : https://www.ecolesaint-louis.net. 

Dans ce dossier sera repris : 

1. Les coordonnées des parents et les noms des personnes autorisées à reprendre les 

enfants. 

2. Une fiche santé reprenant les éventuelles remarques sur l’état de santé de l’enfant 

(allergies, maladies chroniques, vigilance santé…) 

3. Il servira également à communiquer aux parents certaines activités ou 

déplacements. 

Si l’enfant ne va qu’à l’étude dirigée le dossier devra aussi être complété par les parents. 

Il est prévu que les parents restent joignables en cas d’appel des accueillantes si l’enfant 

devait être malade ou accidenté. 

 

Fonctionnement de l’accueil des enfants. 

Accueil du matin 

Les parents conduisent leur enfant au local de l’ATL et attendent, si besoin, l’arrivée de 

l’accueillante. 

Nous ne garantissons en aucun cas la sécurité des enfants déposés avant l’heure 

d’ouverture reprise dans le tableau ci-dessus en page 1 de ce ROI. 

Les parents doivent impérativement signaler la présence ou le départ de leur enfant et ne 

peuvent en aucun cas laisser le/les enfant(s), seul(s) et sans surveillance, à la barrière 

d’entrée. 



Dans le cas contraire la responsabilité du personnel de l’école ne pourra en aucun cas être 

engagée et un courrier/mail sera envoyé par la direction. 

Accueil du soir 

Aucun enfant inscrit à l’ATL n’est autorisé à quitter seul celle-ci. Si une autre personne que 

les parents ou personne détentrice de l’autorité parentale vient chercher l’enfant, les 

parents devront fournir en même temps que la fiche d’inscription, une autorisation écrite 

mentionnant les noms, prénoms, adresse, lien de parenté et numéro de téléphone de la 

personne expressément mandatée. 

Si, cas exceptionnel l’enfant doit quitter seul l’ATL, les parents devront en informer au 

préalable le personnel de l’ATL par écrit ou prévenir la direction de l’école par mail en 

précisant les jours, dates et heures de sorties.  

Si un changement urgent intervient le jour même, le coup de téléphone informant de la 

modification sera suivi, obligatoirement, d’un mail. 

A défaut, l’enfant ne sera en aucun cas autorisé à quitter l’accueil ! 

Les enfants autorisés à quitter l’école seuls, seront, dès leur départ sous la responsabilité 

des parents. 

Attention tout enfant qui a quitté l’école à 15h15, 14h25 ou 12h20 ne pourra en aucun cas 

revenir pour profiter de l’ATL sauf accord préalable avec la direction ou la coordinatrice. 

Les enfants qui vont à l’étude ne peuvent quitter celle-ci que si les devoirs sont terminés. 

Donc il est demandé aux parents de respecter ce temps de travail et de ne pas venir 

perturber l’étude en venant chercher l’enfant plus tôt. 

Il est demandé aux parents d’arriver au plus tard 5 minutes avant l’heure de fin de l’accueil 

prévu dans ce ROI. 

Toute reprise tardive, au-delà de 18h00 occasionnera une amende forfaitaire de 5€ 

par quart d’heure supplémentaire par enfant. 

En cas de troisième retard répété ou d’arrivée anormalement tardive et sans contact avec 

les parents, l’enfant sera confié à la police de Liège conformément à la loi. 

Respect et politesse 

Chaque enfant est tenu de respecter les règles élémentaires de politesse et consignes de 

sécurité au sein de l’ATL. 

Nous exigeons de TOUS : 

- le respect de toute personne présente lors de ce temps d’accueil 

- le respect du matériel et des jeux mis à disposition 

- le respect des bâtiments et locaux mis à disposition 

- le respect du travail du personnel d’entretien 

- le respect des règles de vie en groupe au sens large. 



Les accueillantes sont invitées à communiquer à la direction ou à la responsable ATL tout 

manquement à ces règles via un carnet de bord, mail ou coup de téléphone. C’est la 

direction ou la responsable qui notera la remarque au journal de classe ou fera la fiche de 

comportement et prendra la sanction. 

Santé et soin 

Dans le cas de blessures légères, les accueillantes possèdent une trousse de premiers 

« soins de base ». Dans d’autres cas, nous devons appeler l’ambulance. Lors de cette 

éventualité les parents seront tenus informés directement après les urgences par le 

personnel d’accueil. Un membre du personnel accompagnera l’enfant si le parent ne peut 

être sur place assez rapidement. 

Concernant la médication, nous rappelons qu’en aucun cas nous ne pouvons délivrer de 

médicament sauf autorisation écrite des parents ou prescription médicale autorisant la 

délivrance. 

En cas d’accident une déclaration sera remise au parent par l’école. 

 

Pédagogie et méthodologie 

Nous souhaitons : 

Des conditions de qualité pour le bien-être et une vie saine pour les enfants : 

1 En engageant du personnel prêt à suivre des formations continuées 

2 En réservant l’accès à un local pour l’accueil des enfants 

3 En laissant la possibilité aux enfants de s’exprimer librement dans le respect de 

chacun. 

4 En posant un cadre structurant (limites claires à ne pas dépasser, politesse et 

respect, obligations du personnel accueillant et des parents) 

L’autonomie et l’estime de soi 

1 En mettant à leur disposition des espaces de jeux aménagés et sécurisés où l’enfant 

est libre de choisir son occupation en fonction de ce qui est proposé à l’accueil.  

2 En valorisant les initiatives des enfants 

3 En veillant à ce que chaque enfant trouve sa place au sein du groupe 

4 En laissant une place à l’imagination et la créativité des enfants au travers de jeux 

de construction, livres, feuilles blanches…. 

5 En respectant le temps de repos et d’isolement 

 

 

 



Socialisation des enfants  

 

1 En proposant régulièrement des jeux de société de coopération et des bricolages 

communs 

2 En incitant les enfants à l’entraide 

3 En permettant la résolution des conflits par la communication et la recherche de 

solutions réparatrices communes 

4 En limitant le changement du personnel accueillant 

5 En n’acceptant en aucun cas le comportement de violence physique ou verbale, le 

comportement de non-respect et d’impolitesse de quelle que personne que ce soit. 

 

Exclusion 

Le personnel affecté à l’accueil en matinée comme en avant soirée est tenu d’informer la 

direction ou la coordinatrice des faits et éléments suivant : 

1 Non respect manifeste et régulier des horaires limités à 18h00. 

2 Tout manque de respect envers le personnel autant dans le chef des enfants que 

des parents ! 

3 Tout comportement incorrect ou indiscipliné répété de l’enfant. 

 

La direction sera alors en droit d’adresser aux parents ou toute autre personne responsable 

de l’enfant un courrier circonstancié.  

A défaut du respect de ces mises en garde l’enfant sera convoqué au conseil 

d’accompagnement afin de lui rappeler les règles du vivre ensemble. 

Si la situation ne s’améliore pas, alors, la direction se réserve le droit de signifier aux 

parents l’exclusion de l’enfant de l’accueil extrascolaire pour un temps donné ou 

définitivement 

Facturation 

Un forfait de 35€ est appliqué pour l’ainé de la fratrie et 10€ supplémentaire/enfant suivant 

de la même famille. 

ATTENTION pour les familles ne résidant pas sur la Ville de Liège le montant sera 

augmenté de 20€ par famille/an. 

Lors de la première présence de l’enfant à l’ATL du matin ou du soir, le parent devra signer 

pour ouvrir la facturation du forfait et l’inscription à l’ATL auprès des accueillants 

extrascolaires ou au bureau. 


